REPUBILKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA
OSNOVNA ŠKOLA BROD MORAVICE
Brod Moravice, Školska 3

KLASA: 035-02/20-01/01
URBROJ: 2112-03-01-20-01
Brod Moravice, 31. prosinca 2020.

Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju („NN“ br. 7/09) i u skladu s odredbama Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata („NN“ br. 38/88), vršitelj dužnosti ravnatelja Osnovne škole Brod Moravice donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJČANIH OZNAKA STVARALACA I PRIMALACA AKATA OSNOVNE ŠKOLE  BROD MORAVICE ZA 2021. GODINU

Članak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata (u daljnjem tekstu: Plan), utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Osnovne škole Brod Moravice prema njihovom sadržaju i obliku.

Članak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se na sljedeći način:

	003                                    UPRAVLJANJE

	003 – 01                                01                   Općenito

	003 – 05                                01                   Opći akti

	003 – 06                                01                   Sjednice Školskog odbora

	003 -  06                                02                   Sjednice Učiteljskog vijeća

	003 – 06                                03                   Sjednice Vijeća roditelja

	003 – 08                                01                   Ostalo

	

	011                                 DONOŠENJE I OBJAVLJIVANJE AKATA

	011 - 01                                01                   Općenito

	011 - 02                                01                   Postupak donošenja akata

	011 – 03                               01                   Objavljivanje akata

	

	012                                  STATUT I STATUSNE PROMJENE

	012 - 01                                01                   Općenito

	012 – 03                               01                     Statut



	014                                 REFERENDUM I OSTALI OBLICI IZJAŠNJAVANJA

	014 – 01                               01                     Općenito

	014 – 02                               01                     Referendum

	014 – 03                               01                     Drugi oblici osobnog izjašnjavanja



	022                                 ORGANIZACIJA I RAD OPĆINA I ŽUPANIJA

	022 – 01                               01                     Općenito

	022 – 05                               01                     Organizacija i rad općina

	022 – 06                               01                     Ostalo



	032                                 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA SLUŽBA

	032 – 01                               01                     Općenito

	032 – 04                               01                     Stručna biblioteka

	032 – 05                               01                     Stručni časopisi, službena glasila i druga     
                                                                      stručna literatura



	033                                 TISKANJE I UMNOŽAVANJE MATERIJALA

	033 – 01                               01                     Općenito

	033 – 03                               01                     Štampanje, umnožavanje i reprodukcija

	033 – 04                               01                     Uvezivanje i distribucija

	033 – 05                               01                     Ostalo



	035                                 UREDSKO POSLOVANJE

	035 – 01                               01                     Općenito

	035 – 02                               01                     Klasifikacijske oznake i urudžbeni  
                                                                      brojevi

	035 – 04                               01                     Evidencija i obrasci

	035 – 07                               01                     Ostalo



	036                                 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA

	036 – 01                                01                   Općenito 

	036 – 02                                01                   Postupak arhiviranja predmeta i akata

	036 – 03                                01                   Čuvanje registraturne građe

	036 – 04                                01                   Izlučivanje arhivske građe

	036 – 05                                01                   Ostalo



	038                                 PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI

	038 – 01                                01                   Općenito

	038 – 02                                01                   Odobrenje za izradu pečata i žigova s 
                                                                     grbom RH

	038 – 03                                01                   Upotreba, čuvanje i uništavanje pečata i 
                                                                     žigova

	038 – 04                                01                   Ostalo



	050                                 PREDSTAVKE I PRITUŽBE

	050 – 01                                01                   Općenito

	050 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti



	053                                 MOLBE I PRIJEDLOZI

	053 – 01                                01                   Općenito 

	053 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti

	

	061                                 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

	061 – 01                                01                   Općenito

	061 – 02                                01                   Nagrade i priznanja

	

	070                                 VJERSKA PITANJA

	070 – 01                                01                   Nastava vjeronauka



	100                                 POLITIKA ZAPOŠLJAVANJA

	100 – 01                                01                   Općenito



	101                                 KRETANJE ZAPOSLENOSTI

	101 – 01                                01                   Općenito



	102                                 NEZAPOSLENOST

	102 – 01                                01                   Općenito



	103                                 USMJERAVANJE U ZANIMANJA

	103 – 01                                01                   Općenito

	103 – 02                                01                   Profesionalna orijentacija



	112                                 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA 

	112 – 01                                01                   Općenito 

	112 – 02                                01                   Zasnivanje radnog odnosa na neodređeno 
                                                                     vrijeme

	112 – 02                                02                   Prestanak radnog odnosa na neodređeno  
                                                                     vrijeme

	112 – 03                                01                   Zasnivanje radnog odnosa na određeno 
                                                                     vrijeme

	112 – 03                                02                   Prestanak radnog odnosa na određeno 
                                                                     vrijeme

	112 – 04                                01                   Ugovor o djelu, autorski ugovor

	112 – 05                                01                   Prekovremeni rad, dopunski rad

	112 – 06                                01                   Zasnivanje radnog odnosa pripravnika

	112 – 06                                02                   Prestanak radnog odnosa pripravnika

	112 – 07                                01                   Ugovori između škola (sporazumi)



	113                                 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, 
                                       BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

	113 – 01                                01                   Općenito                    

	113 – 02                                01                   Radno vrijeme

	113 – 03                                01                   Odmori (godišnji odmor, dnevni odmor i 
                                                                      sl.)

	113 – 04                                01                   Dopusti (plaćeni dopust, slobodni dani, 
                                                                     neplaćeni dopust)

	113– 05                                01                   Bolovanja

	113– 06                                01                   Obustave rada – štrajk

	113– 07                                01                   Ostalo



	114                                 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, 
                                       MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

	114 – 01                               01                    Općenito (izvještaji, propisi, Pravilnici i 
                                                                     dr.)

	114 – 02                               01                    Radni sporovi

	114 – 03                               01                    Radna disciplina

	114 – 04                               01                    Disciplinska odgovornost i postupak

	114 – 05                               01                    Materijalna odgovornost

	114 – 06                               01                    Ostalo



	115                                 ZAŠTITA NA RADU

	115 – 01                                01                   Općenito (Pravilnici i sl.)

	115 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti

	115 – 03                                01                   Zaštita žena i invalida

	115 – 04                                01                   Nesreće na radu

	115 – 05                                01                   Zaštitna sredstva

	115 – 06                                01                   Ostalo



	117                                 RADNI STAŽ

	117 – 01                                01                   Općenito

	117 – 04                                01                   Određivanje radnog staža

	117 – 07                                01                   Ostalo

	



	118                                 STRUČNA SPREMA, KVALIFIKACIJE

	118 – 01                                01                   Općenito



	119                                 KADROVSKA POLITIKA I EVIDENCIJE

	119-01                                   01                   Općenito

	119 – 02                                01                   Kadrovska politika

	119 - 03                                 01                   Kadrovska evidencija radnika škole



	120                                 STJECANJE PLAĆE

	120 – 01                                01                   Općenito

	120 – 02                                01                   Utvrđivanje, raspodjela



	121                                 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

	121 – 01                                01                   Općenito

	121 – 02                                01                   Dnevnice

	121 – 04                                01                   Naknada za odvojeni život

	121 – 05                                01                   Naknada za prijevoz na posao i s posla

	121 – 06                                01                   Naknada za topli obrok

	121 – 07                                01                   Regres za godišnji odmor

	121 – 09                                01                   Pomoć u slučaju smrti

	121 – 10                                01                   Jubilarne nagrade

	121 – 11                                01                   Otpremnine

	121 – 12                                01                   Autorski honorari

	121 – 13                                01                   Nagrade učenicima

	121 – 14                                01                   Radna odjela i druga zaštitna sredstva 

	121 – 15                                01                   Ostalo



	130                                 TEČAJEVI, SAVJETOVANJA, STRUČNI AKTIVI I 
                                       STRUČNA PUTOVANJA

	130 – 01                                01                   Općenito

	130 – 02                                01                   Tečajevi

	130 – 03                                01                   Savjetovanja, seminari, stručni aktivi

	130 – 04                                01                   Stručna putovanja (ekskurzije)

	130 – 06                                01                   Ostalo

	



	132                                 SPECIJALIZACIJE I DRUGA STRUČNA  
                                       USAVRŠAVANJA, STRUČNA PRAKSA  
                                       (PRIPRAVNICI, STAŽISTI I DR.)

	132 – 01                                01                   Općenito

	132 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti



	133                                 STRUČNI ISPITI

	133 – 02                                01                   Stručni ispiti



	134                                 STRUČNA NATJECANJA

	134 – 01                                01                   Općenito

	134 – 02                                01                   Natjecanja učenika



	140                                 MIROVINSKO OSIGURANJE

	140 – 01                                01                   Općenito



	214                                 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA

	214 – 01                                01                   Općenito

	214 – 02                                01                   Mjere zaštite od požara i eksplozija



	215                                 KRIMINALITET

	215 – 01                                01                   Općenito

	215 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti (krađe, štete nastale 
                                                                     od učenika i radnika škole i izvan škole

	215 – 04                                01                   Ostalo



	302                                 PRIVREDNI RAZVOJ

	302 – 01                                01                   Općenito



	333                                 OPSKRBA

	333 – 06                                01                   Robne rezerve (nabava robe za potrebe 
                                                                     škole)

	



	351                                 ZAŠTITA ČOVJEKOVE OKOLINE

	351 – 01                                01                   Općenito



	361                                 IZGRADNJA OBJEKATA

	361 – 01                               01                   Općenito

	361 – 02                               01                   Izgradnja objekata

	361 – 03                               01                   Građevinska dozvola

	361 – 04                               01                   Tehnički pregled objekta

	361 – 05                               01                   Dozvola za upotrebu objekta

	361 – 06                               01                   Rješenje o uvjetima uređenja prostora

	361 – 07                               01                   Procjena šteta



	363                                 KOMUNALNI POSLOVI

	363 – 01                               01                    Općenito

	363 – 03                               01                    Komunalna naknada



	370                                 STAMBENA POLITIKA

	370 – 01                               01                     Općenito

	370 – 02                               01                     Izdvajanje sredstava za stambene potrebe

	370 – 03                               01                     Stanovi i stanovanje



	371                                 STAMBENI ODNOSI

	371 – 01                               01                     Općenito

	371 – 02                               01                     Korištenje stanova

	371 – 03                               01                     Stanarsko pravo



	372                                  POSLOVNI PROSTOR

	372 – 01                               01                     Općenito

	372 – 02                               01                     Izgradnja

	372 – 03                               01                     Najam



	400                                 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

	400 – 01                                01                   Općenito

	400 – 02                                01                   Financijski plan

	400 – 04                                01                   Periodnični obračuni

	400 – 05                                01                   Završni račun

	400 – 08                                01                   Proračuni



	401                                    KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO 

	                                          POSLOVANJE

	401– 01                                01                   Općenito

	401– 03                                01                   Računi

	401– 03                                02                   Računi za korištenje sportske dvorane

	401– 05                                01                   Ostalo o računovodstvenom poslovanju



	402                                     FINANCIRANJE

	402 – 01                                01                   Općenito

	402 – 02                                01                   Privrednih djelatnosti

	402 – 03                                01                   Društvenih djelatnosti

	402 – 06                                01                   Refundacije

	402 – 07                                01                   Sufinanciranje

	402 – 08                                01                   Financiranje iz proračuna



	404                                    INVESTICIJE

	404 – 04                                01                   Investicijsko održavanje



	406                                    UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE 
                                          IMOVINE

	406 – 01                                01                   Općenito

	406 – 03                                01                   Osnovna sredstva – nabava

	406 – 05                                01                   Sredstva opreme – nabava

	406 – 06                                01                   Inventar

	406 – 08                                01                   Inventura

	406 – 09                                01                   Ostalo



	411                                    DOPRINOSI

	411 – 01                               01                    Općenito

	411 – 06                               01                    Iz place

	



	431                                    DOHODAK

	431 – 01                               01                    Općenito

	431 – 02                               01                    Ukupan prihod

	431 – 03                               01                    Materijalni troškovi

	431 – 04                               01                    Amortizacija  



	453                                    POSLOVI OSIGURANJA

	453 – 01                                01                   Općenito

	453 – 02                                01                   Osiguranje (imovine, učenika, radnika)



	470                                    DRUŠTVENA KONTROLA

	470 – 01                                01                   Općenito



	501                                    MJERE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE

	501 – 01                                01                   Općenito

	501 – 03                                01                   Specifična zdravstvena zaštita radnika

	501 – 04                                01                   Specifična zdravstvena zaštita školske 
                                                                     djece i mladeži



	502                                    PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OGIGURANJA

	502 – 01                                 01                  Općenito



	540                                    SANITARNA INSPEKCIJA

	540 –01                                 01                   Općenito

	540 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti



	541                                    ZDRAVSTVENI NADZOR

	541 – 01                                01                   Općenito

	541 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti



	551                                    OBLICI SOCIJALNE ZAŠTITE

	551 – 01                                01                   Općenito

	551 – 06                                01                   Novčane pomoći



	552                                    OBLICI (MJERE) PORODIČNO – PRAVNE 
                                          ZAŠTITE

	552 – 01                                01                   Općenito



	553                                    IZVRŠAVANJE ODGOJNIH MJERA

	553 – 01                                01                    Općenito



	600                                    PROSVJETA I PROSVJETNE SLUŽBE

	600 – 01                                 01                   Općenito

	600 – 04                                 01                   Prosvjetna inspekcija



	601                                     PREDŠKOLSKI ODGOJ

	601 – 01                                 01                    Općenito

	601 – 02                                 01                    Ustanove predškolskog odgoja



	602                                    ŠKOLSTVO

	602 – 01                                01                  Općenito o školstvu

	602 – 01                                02                  Proces rada u nastavi i razni podaci o 
                                                                    nastavi u školi

	602 – 01                                03                  Obavijest o nepohađanju nastave

	602 – 01                                04                  Uvjerenja o redovnom školovanju

	602 – 01                                05                  Pozivi roditeljima, obavijesti, ostalo

	602 – 02                                01                  Planovi i programi škole

	602 – 02                                02                  Izvješća o radu

	602 – 05                                01                  Svjedodžbe

	602 – 05                                02                  Izdavanje duplikata svjedodžbi i 
                                                                    učeničkih knjižica

	602 – 05                                03                  Svjedodžbe prijelaznice

	602 – 09                                01                  Nabava udžbenika učenicima

	602 – 10                                01                  Odluke ravnatelja

	602 – 11                                01                  Natjecanja, priznanja (potvrde)



	605                                    SURADNJA S INOZEMSTVOM NA PODRUČJU

	                                          PROSVJETE

	605-01                                   01                 Općenito



	610                                    MANIFESTACIJE, KOMEMORACIJAE I ŽALOSTI

	610 – 01                                01                  Općenito

	610 – 02                                01                  Kulturne manifestacije

	610 – 03                                01                  Komemoracije i žalosti



	612                                    KULTURNE DJELATNOSTI

	612 – 01                                01                  Općenito

	612 – 02                                01                  Likovna djelatnost

	612 – 03                                01                  Glazbeno – scenska djelatnost

	612 – 04                                01                  Bibliotečna djelatnost

	612 – 05                                01                  Programi - projekti



	620                                    SPORT

	620 – 01                                01                  Općenito

	620 – 02                                01                  Sportske organizacije u školi

	620 – 03                                01                  Sportska natjecanja i priredbe



	621                                    REKREACIJA

	621 – 01                                01                   Općenito

	621 – 02                                01                   Odmor djece i mladeži



	630                                    TEHNIČKA KULTURA

	630 – 01                                01                   Općenito

	630 – 02                                01                   Pojedinačni predmeti



	650                                    INFORMATIKA

	650 – 01                                01                   Općenito



	740                                    OPĆENITO

	740 – 01                                01                  Općenito

	740 – 13                                01                  Upis u sudski registar



	800                                    REGRUTNI POSLOVI

	800 – 01                                01                  Općenito

	800 – 04                                01                  Civilno služenje vojnog roka



	810                                    CIVILNA ZAŠTITA

	810 – 01                                01                  Općenito

	810 – 03                                01                  Civilna zaštita - mjere zaštite i spašavanja

	810 – 05                                01                  Jedinice civilne zaštite

	810 – 08                                01                  Obuka i vježbe civilne zaštite



	814                                    PRIPREME PRIVREDNIH I DRUŠTVENIH 
                                          DJELATNOSTI                                       

	814 – 04                                01                  Plan za izvanredne prilike



	816                                    RADNA OBVEZA

	816 – 02                                01                  Evidencija obveznika radne obveze

	816 – 03                                01                  Popuna i radni raspored                   



	817                                    FINANCIRANJE OBRANE

	817 – 02                                01                  Srednjoročni plan razvoja 

	817 – 04                                01                  Financiranje vlastitih priprema



	836                                   PLANIRANJE I FINANCIRANJE DRUŠTVENE 

	                                         SAMOZAŠTITE

	836 – 01                               01                   Općenito

	836 – 02                               01                   Planiranje društvene samozaštite

	836 – 03                               01                   Financiranje društvene samozaštite



	910                                  SURADNJA S INOZEMSTVOM

	910 – 01                               01                   Općenito



	932                                  KATASTAR ZEMLJIŠTA

	932 – 01                               01                   Općenito



	940                                  EVIDENCIJE NEKRETNINA U DRUŠTVENOM

	                                        VLASNIŠTVU

	940 – 01                              01                    Općenito



	943                                  PROMJENA REŽIMA VLASNIŠTVA

	943 – 01                              01                    Općenito

	943 – 06                              01                    Ostalo

	



	953                                    DRUŠTVENA STATISTIKA

	953 – 03                                01                  Statistika rada

	953 – 06                                01                  Statistika odgoja i osnovnog obrazovanja



	957                                    EKONOMSKA STATISTIKA

	957 – 03                                01                  Statistika financiranja i investiranja




Članak 3.

Ovaj Plan stupa na snagu 01. siječnja 2021. godine, te se primjenjuje od istog dana.
Ovaj Plan objavljen je na oglasnoj ploči i mrežnim stranicama Škole. 
Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje važiti Plan klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata u poslovanju za 2020. godinu (KLASA:035-02/19-01/01, URBROJ:2112-03-01-19-01 od 31. prosinca 2019.)



                                                                                                
                                                                                                V.d. ravnatelja Škole:

                                                                                       

                                                                                        __________________________
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